ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO PRISIONAL E SOCIOEDUCATIVA
DIRETORIA ADMINISTRAGAO E FINANGAS

GERENCIA DE GESTAO DE PESSOAS

Orientacoes para Posse

O candidato tem 30 dias corridos para tomar posse no cargo apés o ato de nomeagao,
publicado no Diario Oficial do Estado, podendo solicitar a prorrogagdo por mais 30 dias corridos,
mediante apresentacao do pedido ao Secretario e seu deferimento. (ver procedimentos e formulario
para prorroga¢do de posse).

Caso a nomeagdo ndo seja para unidade especifica de lotagdo, haverd procedimento para
escolha de vagas que sera feita conforme a classificagao final do referido concurso publico. O quadro
de vagas e a forma da escolha serdo divulgadas até uma semana apds o ato de nomeacao.

PERICIA MEDICA: Apos a data de nomeagao, o candidato nomeado devera realizar todos
0s exames necessarios para obten¢do do LAUDO DE APTIDAO FISICA, que estio descritos no
anexo I, e deverdo ser encaminhados em formato digitalizados em PDF, separadamente, para o
e-mail: periciaconcurso(@sap.sc.gov.br. Apds analise e conclusao dos peritos médicos, o candidato
nomeado recebera o Laudo de Aptidao Fisica via e-mail. Importante ressaltar que o Laudo ¢ um
documento imprescindivel para o Ato da Posse, sendo que o resultado devera ser “APTO” para
ocupar o cargo pretendido.

ESCOLHA DE VAGA: Os candidatos nomeados nas cidades de Criciuma deverdao encaminhar um
e-mail para cadastro@sap.sc.gov.br, até dia 08/04/2022, indicando por ordem de preferéncia a Unidade
(exemplo: 1° - Unidade A, 2° - Unidade B). Apds recebermos todos os e-mails, divulgaremos no site desta
Secretaria (https://www.sap.sc.gov.br/index.php/consultas/concurso-publico) o resultado, importante informar
que a escolha sera feita respeitando a ordem de classificagao.

ATO DE POSSE: Apos estar munido de todos os documentos necessarios para posse,
listados anexo II e ter o resultado da pericia médica, o candidato nomeado devera AGENDAR O
HORARIO PARA POSSE via email: cadastro@sap.sc.gov.br.

IMPORTANTE:

O candidato nomeado no momento da posse ira declarar os seus bens, podendo ser utilizado
a copia da declaragao completa de imposto de renda (declaragdo e recibo), preencher detalhadamente
os bens no formulario MLR-19. Apresentando a declaragdo de imposto de renda, ndo isenta o
candidato de preencher o formulario, porém, ird indicar nele que seus bens sdo aqueles declarados a
Receita Federal.

O candidato nomeado que ndo possuir conta no Banco do Brasil deverd dirigir-se até a
agéncia mais proxima e solicitar a abertura de conta corrente, a qual o comprovante do nimero
devera ser apresentado junto com os demais documentos. Caso o Banco do Brasil exija uma
Declaragdo para abertura de conta, o candidato podera solicitar pelo e-mail cadastro@sap.sc.gov.br.
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No mais, aqueles que ndo possuem interesse em ocupar o cargo nomeado, devem preencher
a declaragdo de desisténcia de vaga (Anexo III), reconhecer em cartorio, e encaminhar a esta geréncia
através do e-mail cadastro@sap.sc.gov.br, para tornar sem efeito o Ato de Nomeagao.

Importante destacar que somente serd realizado o Ato de Posse do candidato nomeado
mediante a apresentacdo de todos os documentos exigidos para tal, € ndo serdo aceitas excecoes.

A Geréncia de Gestao de Pessoas da SAP esta a disposi¢ao do candidato nomeado para
esclarecimento de qualquer duvida, por meio do endereco eletronico cadastro(@sap.sc.gov.br, bem
como no WhatsApp: +55 (48) 3664.5881.
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ANEXO I - RELACAO DE EXAMES NECESSARIOS PARA PERICIA MEDICA DA
GERENCIA DE SAUDE DO SERVIDOR — GESAS/SEA

O Sangue: Hemograma Completo, Glicemia, Sorologia para Lues;
O Parcial de Urina;

O Raio X de Torax (PA+Perfil);

O Eletrocardiograma com laudo (acima de 35 anos);

O MLR-118 — Avaliagao Pericial Médica Pré Admissional (devidamente preenchido, respondido,
assinado no campo especifico e rubricado pelo candidato nas demais paginas (somente até a
pagina 5);

[J Documento de Identificagio (RG, CPF ou CNH )
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ANEXO II - RELACAO DE DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA POSSE:

Comprovacao da idade minima de 18 (dezoito) anos até a data da posse: Carteira de
Identidade — RG (original);

Comprovante de inscri¢do no cadastro de pessoas fisicas: CPF (original);

Comprovante de quitacdo com as obrigagdes militares: certificado de reservista (original);
Titulo de eleitor (original),

Declaracdo de quitagdo eleitoral do TRE (original);

A certiddo de quitacido eleitoral, da Justica Eleitoral devera ser emitida através do link a
sequir:

https://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral

Comprovante do nimero do PIS, PASEP ou NIT ;
Comprovante de nivel de escolaridade exigido nos termos deste Edital para o cargo
pretendido:

a. Para o cargo de Nivel Superior: Diploma de Graduacao

b. Para o cargo de Nivel Médio: Certificado de Conclusdo
Historico do Curso para o cargo pretendido:

a. Para o cargo de Nivel Superior: Histérico de Graduagao

b. Para o cargo de Nivel Médio: Certificado de Conclusao
Folha corrida, fornecida pelas varas criminais das Justicas Estadual e Federal, das comarcas
em que tenha residido nos ultimos 5 (cinco) anos (original);

a. Para os candidatos que residiram nos ultimos 5(cinco) anos no Estado de Santa

Catarina, os links para obter as referidas certidées sao:

Justica Estadual (duas Certiddes):

https://esaj.tjsc.jus.br/sco/abrirCadastro.do

https://certeprocig.tisc.jus.br/

Justica Federal (selecionar 1° Grau, Criminal):

https://www2.trf4.jus.br/trf4/processos/certidao/index.php

10. Comprovante do numero de conta corrente individual no Banco do Brasil;

11

. Laudo de aptidao fisica e mental de capacidade laboral, necessario para o exercicio do cargo,
expedida por 6rgdo médico oficial (Geréncia de Satde do Servidor - GESAS/SEA);

12. Certiddo de casamento e de nascimento dos filhos, sendo o nomeado casado e ou se tiver

filhos (original e fotocdpia); - OBS: Se casado, RG e CPF do conjuge. (fotocopias);

13. Comprovante de residéncia;
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14. Para os nomeados que ocupavam cargo publico efetivo no ambito Federal, Estadual e
Municipal: Apresentar copia do Ato de nomeacdo ¢ o Pedido de exoneragao do cargo que
ocupava (a data de exoneracdo devera ser a mesma data da posse no Cargo de Policial Penal);

15. Declaragao de Imposto de Renda se contribuinte (fotocopia), se ndo contribuinte copia da
regularizacdo de CPF no site da Receita Federal e Declaragdo de Isen¢do de proprio punho;

16. Comprovante de Consulta Qualificagdo Cadastral eSocial: para obter o comprovante podera

acessar o link: https://login.esocial.gov.br/login.aspx.
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ANEXO III - DECLARACAO DE DESISTENCIA DE VAGA

Eu, ,
portador (a) da carteira de identidade n° , orgdo de expedicao

, do CPF n° , residente e domiciliado no
enderego , candidato
aprovado no Concurso Publico , classificado em lugar para o provimento
efetivo do cargo de da Secretaria de Estado da Administra¢do Prisional e
Socioeducativa, venho pelo presente DECLARAR A MINHA DESISTENCIA A VAGA referente
ao cargo para o qual fui nomeado(a) por meio do Ato n° , publicado no Diario Oficial de
Santa Catarina n° , em ,pagina .

Floriandpolis, de de

Assinatura do declarante
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